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壹、 加入會員 

提供使用者自行加入會員的功能，使用者在加入會員時，畫面將顯示實驗動物訂購須知  
 

 

 

使用者點選【我同意】後，才能進行加入會員的資料輸入。

請注意：  

會員功能的啟用，必須經由系統管理員啟動帳號之後，才允許登入本系統進行訂購功能。  



 

操作說明：  

1. 加入會員時，凡是有＊標示的欄位，都是使用者一定要填寫的欄位。使用者的帳號在輸入

完成之後，系統會自動的檢查該帳號是否有重複，該帳號若已有人使用，則無法再使用該

帳號加入會員。  

2. 使用者密碼與密碼確認這二個欄位，所輸入的資料必須完全相同  

3. 使用者帳號與密碼是會員登入系統的依據。  

4. Email 的欄位除了做為連絡用之外，忘記密碼時補寄的密碼亦依據此信箱寄送。  

5. 使用者的帳號、email 與聯絡電話請務必妥善保管，以做為日後忘記密碼時驗證之用。  

貳、 加入會員的原因 



 

在實驗動物供銷管理系統中，想要透過此一系統購買動物的使用者，都必須要先加入會員。

只有會員才有權限可以登入系統進行個人資料管理、變更密碼、新增訂購單、訂單處理進度

查詢、實驗動物價格查詢以及檢視實驗動物訂購須知。非會員則無法登入本系統進行訂購及

查詢的動作，只能看到系統登入，要求輸入帳號密碼的畫面。  

參、 基本操作 

操作說明：  

1. 會員登入系統  

會員在登入畫面輸入帳號與密碼後，點選【登入】，經系統驗證無誤後，可登入本系統。  

會員可在本畫面點選操作手冊下載，請先確認了解本系統之訂購操作方式後，再登入本系統  



進行訂購。  

  
2. 實驗動物訂購須知  

會員登入系統後，在使用者管理選單中包含個人資料管理、變更密碼、新增訂購單、訂單處

理進度查詢、實驗動物訂購須知等選項供會員進行操作。  

會員登入系統後，預設將先出現實驗動物訂購須知畫面，建議會員在訂購實驗動物前，先詳

讀訂購須知，確認目前與實驗動物訂購相關的規格與出貨作業規定，以及付款和取貨方式。  

 

3. 個人資料管理  

 

會員可透過個人資料管理頁面修改個人資料。  



4. 變更密碼  

 

會員可透過變更密碼操作，完成變更密碼的動作，會員於下次登入時請使用新密碼進行系統

登入。請注意進行變更時輸入的舊密碼須與原登入密碼相符，才能完成變更。  

  
5. 實驗動物價格查詢  

 

會員可透過實驗動物價格查詢系統查詢各種動物的規格與價格資料。  

  

肆、 訂購操作步驟 

1. 登入系統 



 

會員在訂購實驗動物前，必須經由登入畫面輸入帳號與密碼後，點選【登入】，經系統驗證無誤

後，完成系統登入。  



2. 實驗動物訂購須知  

會員登入系統後，預設將先出現實驗動物訂購須知畫面，建議會員在訂購實驗動物前，先詳

讀訂購須知，確認目前與實驗動物訂購相關的規格與出貨作業規定，以及付款和取貨方式。  

 

3. 新增訂購單  

會員點選新增訂購單，可進行新增訂單操作；新增訂購單之選項與邏輯皆依據本分所實驗動

物訂購須知設計，本手冊若有不夠詳盡之處，請於登入系統後查閱實驗動物訂購須知。 

請注意：  

 一張訂單只限訂購一種實驗動物與單一規格內容

 商品單價會根據選取實驗動物與規格而變動

 訂購規格會影響可取貨日期以及取貨方式

  
操作說明：  

(1)選擇所要訂購的動物種類  

會員可在步驟一，使用下拉式選單選擇所要訂購的動物種類，可訂購規格選單內容，會隨著

選擇的動物種類不同而改變。  

  



 
 

接著選取訂購規格，並輸入訂購數量之後，點選【確認】按鈕後進行訂購步驟二。  
 

請注意：  

1. 規格與數量為必填欄位，如果使用者有資料未填或填入非數字則無法新增。  

2. 如未點選【確認】，代表尚未完成訂購內容，無法儲存訂單。(2) 

確認訂單內容與金額  

在步驟二中，可針對步驟一所訂購的內容與金額進行檢視。使用者在步驟一點選【確認】之

後若想修改訂購內容時，可在步驟二點選【重新選擇訂購實驗動物】，重新進行選擇。  

確認內容無誤，再點選『包裝箱確認』，確認單據總金額。  

(3) 確認預計取貨日期與取貨方式  



 
 

訂購血清抗體陰性雛雞，系統會依據步驟一確認之訂購規格，配合生產排程日期，顯示可選取

日期下拉選單以及取貨方式於畫面上，會員可根據個人需求，選取預計取貨日及取貨方式。  

 

訂購其他種類，系統會依據步驟一確認之訂購規格，配合生產排程日期，顯示可選取日期月

曆(日期有底線或底色 代表可選取之取貨日期)以及取貨方式於畫面上，會員可根據個人需

求，選取預計取貨日及取貨方式。  

請注意：  

若選取預計取貨日期為週四時，畫面上的取貨方式才會顯示【淡水本所自取】選項，供會員

選用。  

(4) 確認訂購人資訊  
 

系統會自動帶出會員的相關資料顯示於畫面上，行動電話為必填項目。  

(5) 確認收件人資訊  



 

 

 

 

 

 
 

 

在此步驟，收件人、收件人聯絡電話、送貨地址以及收據抬頭等四項資訊，如果與訂購人(即會

員)資料相同，請在同訂購人的□打勾，系統會自動將資料輸入(預設為打勾狀態)。如果送  貨地址、

收件人、收件人聯絡電話此三項資訊，與訂購人不同，請將□中的勾取消，並輸入正確送貨

地址、收件人、收件人聯絡電話。如在輸入之後要將此三項資料改回與訂購人資料相同，只

需重新把□打勾，系統會自動將訂購人資料輸入。  

在步驟五的所有欄位，皆為必填欄位。如果有任何一個必填欄位未填寫，訂單將無法順利完

成，系統會顯示警示文字提醒會員。  

(6) 訂單存檔  

當會員點選訂單最後步驟【存檔】按鈕之後，系統會自動發送訂單成立通知至使用者的 email 

信箱，成立訂單資訊內容畫面如下圖所示。  



 



 
 

並於在畫頁上顯示會員訂購訊息畫面如上圖，代表新增之訂購單已完成，並提示會員可連結

至【訂單處理進度查詢】進行訂單查詢的動作。  

  
4. 訂單處理進度查詢  

操作說明：  

會員可透過訂單處理進度查詢查看會員相關的訂單列表，因訂單可能已經安排生產，會員無

法透過本系統進行訂單的修改與刪除。訂單內容異動需與本分所人員聯絡進行訂單編修。

會員點選【檢視】可查看單筆訂單明細。  



 
 
 

 

伍、 機關全銜審核 

為了便於統計各機關之訂購資料，需統一各機關單位全銜，所以，本系統加入機關全銜審核

與確認程序，如下圖所示：  



 
稱 訂 

 

操作說明：  

1. 加入會員  

會員於加入會員時，填入之訂購單位名稱，經系統管理員審核通過，則此會員之機關全銜將

直接完成審核動作。  

  
2. 會員確認機關全銜  

會員於加入會員時或修改基本資料時，填入之訂購單位名稱，若系統管理員審核不通過，將

輸入建議更改之機關全銜，請會員於下次登入系統時，先行確認機關全銜是否正確；本程序

將持續執行，直到會員確認機關全銜正確為止，系統會依會員確認之機關全銜，自動修正會

員基本資料。  

  
3. 會員變更機關全銜  

會員於個人資料管理中，修改之訂購單位名稱，系統管理員將重新進行審核，審核通過將直

接完成，若審核不通過，則進入程序 2 會員確認機關全銜。  
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4. 系統管理員審核不通過，會員登入後畫面  

會員選取－正確，點選【完成】按鈕，直接完成機關全銜程序。  

會員若選取－錯誤，則必須填上正確機關全銜後，點選【完成】按鈕，進行變更。  

  
5. 會員變更機關全銜後，審核中畫面  

 

機關全銜審查中，將於畫面中顯示訊息提示會員；目前狀態無法再次編輯訂購單位名稱。  


	目錄
	貳、 加入會員的原因
	參、 基本操作

